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ROZDZIAŁ I 

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Nazwa: 14 WOJSKOWY ODDZIAŁ GOSPODARCZY 

Adres: ul. Bukowska 34, 60-811 Poznań 

Strona internetowa: www.14wog.wp.mil.pl  

Tel.: 261 574 802 

e-mail – 14wog.przetargi2@ron.mil.pl 

REGON: 302067654 NIP: 779 240 46 61 

Dni i godziny pracy Zamawiającego: od poniedziałku do czwartku w godzinach: od 7:00 do 

15:30, piątki od godz. 7:00-13:00. 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej 

pod adresem internetowym: www.platformazakupowa.pl 

Link do profilu Zamawiającego: https://platformazakupowa.pl/pn/14wog_wp 

Na tej stronie udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 

zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

Instrukcja składania oferty poprzez platformę zakupową  dla Wykonawcy – załącznik 

nr 8 do SWZ. 

Na tej stronie udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 

zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

Kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl, tel. 22 101 02 02 

Email: cwk@platformazakupowa.pl  

 

ROZDZIAŁ II - TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego prowadzone jest                                 

w trybie podstawowym bez negocjacji zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamówień 

publicznych z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2024 poz. 

1320 t. j), zwanej dalej „ustawą”.  

2. Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z 11 września  

2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320 t.j) oraz rozporządzeń 

wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych ustawą – stosuje się ustawę 

z dnia 23 kwietnia 1964 roku - Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz.U. 2024 poz. 1061.) 

3. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

4. Zgodnie z art. 310 pkt 1 ustawy Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia 

przedmiotowego postępowania, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć 

na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

5. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 

308 ust. 1 ustawy.  

6. Zamawiający nie wymaga złożenia oferty w postaci katalogu elektronicznego. 

7. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o  której mowa w art. 311–315 

ustawy. 

8. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy. 

http://www.14wog.wp.mil.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/14wog_wp
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9. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób,  

o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy. 

 

ROZDZIAŁ III - OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów eksploatacyjnych do urządzeń 

drukujących tj. drukarek laserowych, atramentowych, ploterów, urządzeń 

wielofunkcyjnych oraz materiałów eksploatacyjnych do urządzeń kserograficznych w 

ilościach i asortymencie wymienionym w formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 

2 do SWZ. 

2. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Tym samym zamawiający 

nie dopuszcza składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 ustawy. 

Zamówienie nie zostało podzielone na części z uwagi na asortyment, który ma charakter 

jednorodny tj. dotyczy materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących, które mogą 

zaoferować podmioty małe, średnie i duże. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z wymaganiami odnośnie realizacji:  

- formularz oferty - załącznik nr 1 do SWZ 

- formularz cenowy - załącznik nr 2 do SWZ 

- projekt umowy – załącznik nr 7 do SWZ. 

4. Warunki dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia: 

1) Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć produkty zgodnie z wymogami określonymi       

w SWZ. 

2) Wszystkie oferowane przez Wykonawcę materiały eksploatacyjne muszą być 

fabrycznie nowe. 

3) Pod pojęciem ,,fabrycznie nowe” należy rozumieć materiały eksploatacyjne, które  

w swoim całym procesie produkcyjnym (za wyjątkiem kartonowego opakowania) są 

wytwarzane z elementów wytworzonych od podstaw, bez użycia w jakikolwiek sposób 

komponentów uzyskanych z innych produktów wcześniej użytkowanych, pochodzące 

z bieżącej produkcji, w opakowaniach producenta, ze znakiem towarowym 

producenta wskazującym typ i model urządzenia, do którego jest przeznaczone oraz 

oznaczeniem logo, symbolu produktu na opakowaniu i produkcie, terminem 

przydatności do użycia oraz określeniem pochodzenia. Wszystkie elementy 

wchodzące w skład materiałów eksploatacyjnych (np. kaseta, bęben światłoczuły, 

listwa podająca, listwa zbierająca, listwa czyszcząca, zębatki, wałek grzewczy, wałek 

dociskowy, głowica drukująca, toner, atrament, tusz) muszą być fabrycznie nowe, 

nieregenerowane, nierefabrykowane, niewchodzące wcześniej (pierwotnie) w całości 

ani w części w skład innych materiałów (nieużywane), bez śladów używania.  

4) Pod pojęciem fabrycznie nowy materiał eksploatacyjny nie uznaje się wyrobów gdzie 

pojemnik został jedynie wyczyszczony i ponownie napełniony. 

5) Oferowane i dostarczone produkty są należytej jakości, wolne od jakichkolwiek wad 

fizycznych, jak również od jakichkolwiek wad prawnych i roszczeń osób trzecich. 

Oferowane produkty muszą spełniać wymagane prawem normy oraz posiadać 

wymagane prawem atesty bezpieczeństwa i certyfikaty wydane przez niezależny i 

uprawniony instytut. 

6) Zamawiający dopuszcza dostarczenie równoważnych materiałów eksploatacyjnych 

pod warunkiem, że oferowane materiały  eksploatacyjne są o parametrach i 

standardach nie gorszych w stosunku do materiału zalecanego przez producenta 



13/z/2026 

 

Strona 4 z 27 
 

 

danego urządzenia( m.in. pojemność tuszu/tonera, wydajność, jakość wydruku), w 

pełni kompatybilny z urządzeniem, do którego jest przeznaczony. W przypadku, gdy 

produkt zalecany przez producenta danego urządzenia posiada wbudowany układ 

scalony, który monitoruje proces druku i zużycie, produkt inny niż zalecany przez 

producenta danego urządzenia musi współpracować z oprogramowaniem danego 

urządzenia w zakresie identycznym jak produkt zalecany przez producenta.  Za 

produkt równoważny Zamawiający uznaję produkt o parametrach technicznych, 

funkcjonalnych i standardach jakościowych (m.in. pojemność tuszu/tonera, wydajność 

i jakość wydruku) w stosunku do materiału zalecanego przez producenta danego 

urządzenia, nie gorszych niż wskazane w ,,opisie przedmiotu zamówienia’’ i 

,,formularzu ofertowym’’, spełniający wymagania opisane w opisie przedmiotu 

zamówienia. Produkt którego wydajność, zgodnie z niżej wskazanymi normami lub 

normami równoważnymi, jest co najmniej taka jak materiału zalecanego przez 

producentów sprzętu: ISO/IEC 19752 dla tonerów do drukarek lub urządzeń 

wielofunkcyjnych monochromatycznych, ISO/IEC 19798 dla tonerów do drukarek 

kolorowych. Jakość wydruku co najmniej taka, jak produkt zalecany przez producenta 

urządzenia (w szczególności dotyczy pokrycia i odwzorowania koloru). Nie ogranicza 

pełnej współpracy z oprogramowaniem sprzętu, monitorującym stan zasobników z 

tuszem lub tonerem. Nie narusza praw patentowych ani innej własności intelektualnej. 

Produkt w którym wszystkie części są nowe,  w szczególności kaseta, bęben 

światłoczuły, obudowa, listwa podająca, listwa zbierająca, wałek magnetyczny, 

głowica drukująca, toner, atrament, tusz. W którym zastosowano toner/tusz 

dopasowany do pracy z danym urządzeniem, który po zainstalowaniu w sprzęcie na 

monitorze oraz panelu kontrolnym sprzętu nie mogą pojawiać się żadne negatywne 

komunikaty o niepoprawnej pracy materiału eksploatacyjnego zainstalowanego w 

urządzeniu.  

7) W przypadku materiałów eksploatacyjnych równoważnych, zgodnie z art. 101 ust 5 

ustawy, Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że oferowane przez niego materiały 

spełniają wymagania opisane przez Zamawiającego. 

8) Użyte dla asortymentu wymienionego w formularzach cenowych dla poszczególnych 

zadań określenia „Toner”, „Tusz” oznaczają odpowiednio Kaseta (wkład) z tonerem i 

Wkład (kartridż) atramentowy. 

9) Szczegółowe warunki gwarancji określono w projektowanych postanowieniach  

umowy stanowiącym załącznik nr 7 do SWZ. 

10) Cena za realizację zamówienia musi uwzględniać wymagania niniejszej SWZ oraz 

obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz 

zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia w tym min. 

koszty dostawy - transportu przedmiotu zamówienia do magazynu Zamawiającego: 

ul. Marcelińska 15 w Poznaniu, koszt rozładunku i wniesienia przez pracowników 

Wykonawcy do pomieszczeń wskazanych przez Zamawiającego oraz odbiór i 

utylizacja zużytych materiałów eksploatacyjnych w formie odpadów.   

11) Realizacja zamówienia podstawowego nastąpi jednorazowo w terminie określonym w 

umowie. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości, złożenia oferty wariantowej, o której mowa                    

w art. 92 ustawy, tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż 

określony w niniejszej SWZ.  
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6. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  

CPV 30125110-5 – tonery do drukarek laserowych/faksów 

CPV 30125100-2 – wkłady barwiące 

CPV 30192112-9 – głowice barwiące do maszyn drukujących 

CPV 30192113-6 – wkłady drukujące 

CPV 30192320-0 – taśmy do drukarek  

CPV 30125120-8 - toner do fotokopiarek. 

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów uczestnictwa w postępowaniu. 

8. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień z wolnej ręki o których mowa  

w art. 214 ust. 1 pkt. 8 ustawy. 

9. Zamawiający w ramach prawa opcji, o której mowa w art. 441 ust. 1 ustawy zastrzega 

sobie możliwość zwiększenia ilości asortymentu będącego przedmiotem zamówienia 

(umowy) w poszczególnych rodzajach asortymentu wyszczególnionego                    w 

załączniku nr 2 do SWZ za określone w nim ceny jednostkowe podane w ofercie  

w ramach prawa opcji do 300 % zamówienia podstawowego z zastrzeżeniem, że 

zamówienie w ramach opcji nie przekroczy 50 sztuk dla każdej pozycji asortymentowej 

formularza cenowego od pozycji 1 do 86.  

Realizacja zamówienia (dostawa asortymentu wraz z fakturą) w ramach prawa opcji musi 

być zrealizowana najpóźniej do dnia 11 grudnia 2026 r. 

Stosownie do przepisów o finansach publicznych, przewidujących, że jednostki sektora 

finansów publicznych mogą zaciągać zobowiązania do sfinansowania w danym roku do 

wysokości wynikającej z planu finansowego (wydatków), dodatkowe zamówienie może 

być zrealizowane do 11.12.2026 r. pod warunkiem posiadania przez Zamawiającego na 

ten cel środków finansowych w zatwierdzonym planie finansowym na rok 2026. 

Zamawiający zastrzega, iż część zamówienia określona jako „prawo opcji” jest 

uprawnieniem, a nie zobowiązaniem Zamawiającego. Brak realizacji zamówienia w tym 

zakresie nie będzie rodzić żadnych roszczeń ze strony Wykonawcy w stosunku do 

Zamawiającego. 

10. Udział podwykonawców w wykonaniu zamówienia. 

Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom). Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez 

wykonawcę kluczowych części zamówienia. W przypadku powierzenia części realizacji 

zamówienia Podwykonawcom, Wykonawca zobowiązany jest do wskazania                                     

w formularzu ofertowym - załącznik nr 1 do SWZ, tej części zamówienia, której realizację 

powierzy Podwykonawcy oraz, o ile jest to wiadome, podania nazw proponowanych 

Podwykonawców.  

Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

11. Projektowane postanowienia umowy stanowią załącznik nr 7 do SWZ.  Złożenie 

oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez wykonawcę projektowanych postanowień 

umowy. 

 

ROZDZIAŁ IV – PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

Zamawiający żąda złożenia przedmiotowych środków dowodowych wraz z ofertą.  

1. Wykaz przedmiotowych środków dowodowych niepodlegających uzupełnieniu  

w myśl art. 107 ust. 2 ustawy składanych w celu potwierdzenia zgodności 
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zaoferowanych przez Wykonawcę równoważnych materiałów eksploatacyjnych: 

 

❖ Wykonawca oferujący równoważne materiały eksploatacyjne w pozycjach zawartych 

załączniku nr 2 - Formularz cenowy do SWZ w kolumnie 5.3 Oznaczenie producenta dla 

pozycji 1 do 44 zawarto zapis „oryginał/gwarancja” oznaczające, że urządzenia do 

których Zamawiający zamierza wykorzystywać wskazany asortyment są objęte 

gwarancją producenta, a zastosowanie materiałów równoważnych jest jednoznaczne z 

utratą gwarancji; w takim przypadku załączy do oferty: 

1) Zaświadczenie autoryzowanego serwisu producenta wraz z pisemną 

autoryzacją producenta, że przejmie obowiązki gwaranta w przypadku 

zastosowania w urządzeniach materiałów eksploatacyjnych równoważnych 

dostarczonych przez Wykonawcę. Wymóg dotyczy tylko i wyłącznie urządzeń, na 

które Zamawiający posiada gwarancję producenta. Warunki gwarancji będą 

realizowane na dotychczasowych warunkach.  

 

❖ W przypadku zaoferowania przez Wykonawcę równoważnych materiałów 

eksploatacyjnych zawartych w załączniku nr 1 - Formularz cenowy do SWZ, w 

pozycjach od 45 do 75 Wykonawca załączy do oferty: 

1) Dokument, certyfikat, zaświadczenie wydany(e) przez podmiot uprawniony do 

kontroli jakości dający gwarancję, że oferowany produkt oraz jego proces 

wytwarzania są badane i nadzorowane przez niezależną od producenta danego 

wyrobu Jednostkę Certyfikującą posiadającą akredytację wydaną przez PCA tj. 

Polskie Centrum Akredytacji (krajową jednostkę akredytujące upoważnioną do 

akredytacji jednostek oceniających zgodność na podstawie ustawy z dnia 13.04.2016 

r. o systemach oceny zgodności i nadzoru rynku (tj. Dz. U. z 2021 r. poz.514)) i 

jednocześnie dającą możliwość sprawdzenia na stronie PCA (w zakładce jednostki 

certyfikujące wyroby) https://www.pca.gov.pl/akredytowane-podmioty/akredytacje-

aktywne/jednostki-certyfikujace-wyroby/ czego dotyczy ten dokument (w tym 

przypadku potwierdzamy, że dotyczy certyfikacji wyrobów). 

 

W celu doprecyzowania - podmiot uprawniony do kontroli jakości rozumie się podmiot 

zewnętrzny posiadający stosowną akredytację pod kątem wymogów ww. norm oraz 

mający siedzibę w państwie członkowskim Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

Zaświadczenie podmiotu uprawnionego do kontroli jakości, to zaświadczenie podmiotu 

zewnętrznego, niezależnego uprawnionego do kontroli jakości oferowanego 

asortymentu.  

Zamawiający nie zaakceptuje potwierdzenia równoważności zaoferowanych 

materiałów poprzez załączenie do oferty wyników z testów wydajności mierzonych 

zgodnie z ww. normami ISO wystawionych przez producenta materiału 

eksploatacyjnego lub podmiot do tego nieuprawniony. Wskazany dokument, 

certyfikat, zaświadczenie o którym mowa musi odnosić się do zaoferowanych 

równoważnych materiałów eksploatacyjnych  zawartych w załączniku nr 2 - Formularz 

cenowy do SWZ w poz. od 45 do 75. Z dokumentu musi wynikać że wydajność 

zmierzona została według norm ISO/IEC 19798, ISO ISO/IEC 19752, ISO/IEC 24711, 

ISO/IEC 24712 oraz że certyfikacji dokonano wg programu zgodnego z jedną ze 

wskazanych poniżej norm: 

https://www.pca.gov.pl/akredytowane-podmioty/akredytacje-aktywne/jednostki-certyfikujace-wyroby/
https://www.pca.gov.pl/akredytowane-podmioty/akredytacje-aktywne/jednostki-certyfikujace-wyroby/
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- normą PN-EN ISO/IEC 17065 Ocena zgodności - Wymagania dla jednostek 

certyfikujących wyroby, procesy i usługi; 

- normą PN-EN ISO/IEC 17030 Ocena zgodności - Wymagania ogólne dotyczące 

znaków zgodności strony trzeciej; 

- normą PN-EN ISO/IEC 17067 Ocena zgodności – Podstawy certyfikacji wyrobów oraz 

wytyczne dotyczące programów certyfikacji wyrobów; 

- normą PN-EN ISO/IEC 17020 Ocena zgodności - Wymagania dotyczące działania 

różnych jednostek przeprowadzających inspekcję.  

 

Opisany dokument, certyfikat, zaświadczenie ma zawierać datę wydania oraz datę 

ważności zachowaną dzięki corocznemu przeglądowi dokumentacji oferowanego 

wyrobu równoważnego oraz nie rzadszej niż raz w roku kontroli Warunków Techniczno-

Organizacyjnych zakładu(ów) produkcyjnego(ych) aktualną na dzień składania oferty. 

Przyznanie dokumentu Wykonawcy musi zostać poprzedzone badaniem wydajności 

zgodnie z w/w normami wszystkich oferowanych równoważnych materiałów 

eksploatacyjnych zawartych w załączniku nr 2 - Formularz cenowy do SWZ w poz.  

od 45 do 75 z jednoznacznym potwierdzeniem zgodności wskazanych wyrobów  

w przedmiotowym dokumencie a oferowanych przez Wykonawcę.  

 

Jednocześnie Zamawiający pragnie zwrócić uwagę że, posiadanie akredytacji w zakresie 

certyfikacji wyrobu nie jest tożsame z posiadaniem akredytacji w zakresie badania 

wydajności zgodnie z normami ISO 19752, ISO 19798, ISO 24711 i ISO 24712, jednakże 

jednostka certyfikująca jako podstawę wydania dokumentu, zaświadczenia, certyfikatu, 

opiera się na raportach z badań wykonanych przez akredytowaną jednostkę badawczą 

zgodnie z w/w. normami indywidualnie dla każdego produktu. Jedną z podstaw wydania 

dokumentu, zaświadczenia, certyfikatu przez akredytowaną jednostkę certyfikującą są 

raporty z badań wykonanych przez akredytowaną jednostkę badawczą zgodnie z 

normami ISO 19752, ISO 19798,  ISO 24711 i ISO 24712. Wskazuje to ciąg przyczynowo 

skutkowy, w którym najpierw wykonywane są badania wydajnościowe w odniesieniu do 

materiałów oryginalnych przez akredytowane laboratorium badawcze którego numer 

akredytacji zaczyna się od liter AB a następnie jednostka certyfikująca, której numer 

akredytacji zaczyna się od liter AC wykonuje ocenę dokumentacji, prowadzi nadzór nad 

procesem produkcyjnym mającym na celu zachowanie parametrów technicznych, 

jakościowych, wydajnościowych w okresie obowiązywania dokumentu, zaświadczenia, 

certyfikatu oraz warunków techniczno-organizacyjnych, wyników wykonanych badań i na 

ich podstawie podejmuje decyzję utrzymania ważności, dokumentu, zaświadczenia, 

certyfikatu na podany okres czasu w którym sprawuje nadzór nad wcześniej 

wymienionymi aspektami.  

Raporty z badań poszczególnych pozycji produktowych wykonywanych przez niezależne 

jednostki badawcze są potwierdzeniem wykonania testów względem wskazanych 

parametrów technicznych potwierdzających równoważność pod względem jakościowym 

i eksploatacyjnym, posiadające wszelkie zabezpieczenia szczelności zbiorników. 

Ponadto  kompatybilność z urządzeniami, do których mają być stosowane, właściwie 

sygnalizują poziom zużycia materiału, zapewniają właściwą eksploatację, bezawaryjność 

i żywotność urządzeń na poziomie nie gorszym od tego, jaki zapewniają materiały 

oryginalne, wyprodukowane przez producentów urządzeń, nie pogorszą  jakości 
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parametrów pracy urządzeń. Jakość wydruku, wydajność, szybkość schnięcia 

(utrwalenia), nie zamazywania się druku, która odpowiada wyrobowi producenta 

urządzenia w tym również w zakresie bezawaryjnej pracy tego urządzenia, w którym 

będzie docelowo zainstalowany a zarazem nie nakładają obowiązku na producenta 

utrzymania stałej kontroli procesu produkcyjnego z zachowaniem w/w parametrów 

po zakończonym procesie badawczym.  

 

2) Raporty z testów wydane przez podmiot uprawniony do kontroli jakości  

(w rozumieniu definicji podmiotu uprawnionego do kontroli jakości określonej w ppkt. 

1) potwierdzające wydajność mierzoną zgodnie z normą ISO/IEC 19752 dla tonerów 

monochromatycznych, ISO/IEC 19798 dla tonerów kolorowych, ISO/IEC 24711 i 

ISO/IEC 24712 dla wkładów atramentowych.  

 

W celu doprecyzowania opisane raporty z testów mają zawierać wszystkie informacje 

dotyczące wyników, warunków i sposobu testowania, gdzie uwzględnia się m.in. średnią 

ilość wydruków, odchylenie standardowe, dolną granicę przedziału ufności, datę 

testowania, liczbę testowanych kaset, liczbę kaset użytych do obliczeń, typ kasety, czy 

stosowano procedurę wstrząsania, tryb drukowania, liczbę urządzeń użytych w teście, 

użyty nośnik, format papieru, orientację podawania papieru, system operacyjny, 

oprogramowanie, wersje sterownika drukarki, wersje strony testowej, kody testowanych 

wkładów, numery użytych urządzeń, temperaturę, wilgotność otoczenia, sposób 

połączenia komputera z testową drukarką, zestawienie wydajności poszczególnych 

tonerów oferowanych przez Wykonawcę z podaniem urządzeń i warunków w jakich 

odbyło się badanie. Wymagane raporty muszą zostać opatrzone numerem raportu, 

numerem akredytacji nadanym przez PCA tj. Polskie Centrum Akredytacji (krajową 

jednostkę akredytującą upoważnioną do akredytacji jednostek oceniających zgodność 

na podstawie ustawy z dnia 13.04.2016r. o systemach oceny zgodności i nadzoru rynku 

(tj. Dz. U. z 2021 r. poz.514) i jednocześnie dającą możliwość sprawdzenia na stronie 

PCA (w zakładce jednostki certyfikujące wyroby) https://www.pca.gov.pl/akredytowane-

podmioty/akredytacje-aktywne/jednostki-certyfikujace-wyroby/ czego dotyczy ten 

dokument.  

Zamawiający nie zaakceptuje potwierdzenia równoważności zaoferowanych 

materiałów poprzez załączenie do oferty wyników z testów wydajności mierzonych 

zgodnie z ww. normami ISO wystawionych przez producenta materiału 

eksploatacyjnego lub podmiot do tego nieuprawniony. 

 

3) Zamawiający kolumnie E załącznika nr 2 do SWZ – formularza cenowego nadał 

nazwę „producent oferowanego materiału” ze względu na złożoną definicję pojęcia 

„producent” Zamawiający mając na względzie art. 3 pkt 2 ustawy z dnia 12 grudnia 

2003 r. o ogólnym bezpieczeństwie produktów (Dz. U. z 2021 r. poz. 222) oraz 

Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1020  

z dnia 20 czerwca 2019 r. w sprawie nadzoru rynku i zgodności produktów oraz 

zmieniające dyrektywę 2004/42/WE oraz rozporządzenia (WE) nr 765/2008  

i (UE) nr 305/2011 określa, że w/w dokumenty dotyczące materiałów równoważnych 

muszą być wystawione na producenta oferowanego materiału eksploatacyjnego. 

https://www.pca.gov.pl/akredytowane-podmioty/akredytacje-aktywne/jednostki-certyfikujace-wyroby/
https://www.pca.gov.pl/akredytowane-podmioty/akredytacje-aktywne/jednostki-certyfikujace-wyroby/
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4) Certyfikaty potwierdzające, że proces produkcyjny oferowanych materiałów 

przebiega zgodnie z normą ISO 14001 oraz 9001. 

5) Jednocześnie zamawiający dopuszcza dokumenty dotyczące materiałów 

równoważnych opracowane na podstawie obowiązujących norm ISO tj.: 

- ISO/IEC 19752:2017 dla tonerów monochromatycznych 

- ISO/IEC 19798:2017 dla tonerów kolorowych 

- ISO/IEC 24711:2021 dla tuszy czarnych 

- ISO/IEC 24712:2007 dla tuszy kolorowych” oraz nowszych.  

6) Pisemne oświadczenie Wykonawcy, że oferowane równoważne materiały 

eksploatacyjne nie naruszają praw własnościowych i patentowych producenta 

urządzeń drukujących do których zostały przeznaczone oraz że ich używanie nie 

spowoduje utraty praw gwarancyjnych, że są one dopuszczone do obrotu na 

terytorium Polski. Wszystkie ww. dokumenty muszą być przedstawione 

Zamawiającemu w języku polskim lub przetłumaczone na język polski. 

7) W przypadku wskazania w dokumentach zamówienia konkretnej normy, oceny 

technicznej, certyfikatu lub specyfikacji technicznej przez odniesienie to rozumie się 

także normę, ocenę, certyfikat lub specyfikację aktualną na dzień składania ofert albo 

normę zastępującą wskazaną normę, jak również rozwiązanie równoważne pod 

warunkiem, że zapewnia ono spełnienie wymagań Zamawiającego w stopniu nie 

mniejszym niż normy wskazane w dokumentach zamówienia. W razie rozbieżności 

pomiędzy normą wskazaną, a normą późniejszą lub zastępującą, pierwszeństwo ma 

norma zapewniająca wyższy poziom zgodności, chyba, że przepisy prawa, 

dokumenty oceny zgodności wymagają zastosowania konkretnej normy lub 

konkretnej wersji normy. 

 

ROZDZIAŁ V - TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Okres obowiązywania umowy:  

− realizacja zamówienia podstawowego nastąpi jednorazowo w terminie minimalnie 6 dni 

maksymalnie 14 dni roboczych od daty zawarcia umowy. 

− realizacja zamówienia w ramach prawa opcji nastąpi sukcesywnie (maksymalnie 10 

dostaw), zgodnie z przedstawioną ofertą Wykonawcy dla zamówienia podstawowego tj. 

w terminie do 6 dni roboczych od dnia złożenia zamówienia, jednak nie później niż 

do dnia 11.12.2026 r.  

 

ROZDZIAŁ VI - PODSTAWY WYKLUCZENIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę (obligatoryjne 

podstawy wykluczenia - art. 108 ust.1 ustawy): 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z 

dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2020 r. poz.1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) 

lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków 
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spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych 

(DZ.U. z 2021 r. poz.523, 1292, 1559 i 2054), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 

165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego po-chodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa 

w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) pracy małoletnich cudzoziemców powierzenia wykonywania pracy małoletniemu  

cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 

skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–

277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 

skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 

przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 

upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w 

rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 

złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 

siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1ustawy, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 

podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 

spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób 

niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
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2. Na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, Zamawiający wykluczy z 

postępowania: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę  

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

       2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym  

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 

r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

       3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 

art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 

r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący 

taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wyklucza również 

Wykonawcę (fakultatywne podstawy wykluczenia – art. 109 ust. 1 pkt. 7 ustawy): 

    który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie 

wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne 

zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego 

lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, 

odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za 

wady; 

4. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postepowania o udzielenie zamówienia. 

 

ROZDZIAŁ VII - WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. O udzielenie przedmiotowego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy 

spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:  

• zdolności technicznej lub zawodowej:  

zdolności technicznej (w zakresie doświadczenia) umożliwiającej realizację zamówienia 

na odpowiednim poziomie jakości, tj. wykaz dostaw w okresie ostatnich 3 lat (liczonych 

wstecz od dnia upływu terminu składania ofert), a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy – w tym okresie, wykonali co najmniej 1 dostawę materiałów 

eksploatacyjnych odpowiadającą swoim rodzajem dostawą stanowiącą przedmiot 

zamówienia, przy czym wartość dostawy (umowy) nie mniejsza  

niż 85 000,00 zł brutto, wraz z załączeniem dokumentów potwierdzających, że 

wskazane dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie ( referencje bądź 

inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie) -załącznik nr 6 
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2. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch 

lub więcej Wykonawców ocena spełnienia warunku z rozdz. VI z art. 108 ust. 1 i art. 109 

ust. 1 pkt 7 ustawy oraz z art. 7 ust.1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego dotyczyć będzie każdego z 

Wykonawców, a z rozdz. VII ust. 1 - SWZ dotyczyć będzie jednego lub łącznie wszystkich 

wykonawców (dostawy nie sumują się, tzn., np. wykonanie przez dwóch wykonawców 

po jednej dostawie nie potwierdza spełnienia warunku).  

 

ROZDZIAŁ VIII - PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE  

1. Wykaz podmiotowych środków dowodowych składanych przez wykonawcę wraz z 

ofertą w celu potwierdzenia, że nie podlega on wykluczeniu oraz spełnia warunki 

udziału w postępowaniu: 

 

1) Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu. 

 

Do oferty wykonawca dołącza aktualne na dzień składania ofert oświadczenia. 

Informacje zawarte w oświadczeniach stanowią potwierdzenie, że wykonawca nie 

podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu na dzień 

składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane środki dowodowe.  

Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do SWZ. 

 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie 

składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia 

te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu dotyczy również spółek cywilnych. 

2. Wykaz podmiotowych środków dowodowych (oświadczeń lub dokumentów) 

składanych przez wykonawcę w postępowaniu na wezwanie Zamawiającego  

w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia: 

Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień 

złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych: 

 

1) Oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych we wstępnym 

oświadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu, w zakresie podstaw wykluczenia  

z postępowania wskazanych przez Zamawiającego w Rozdz. VI SWZ (wzór 

oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do SWZ). W przypadku wspólnego ubiegania 

się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie to składa każdy  

z Wykonawców. 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu jak wyżej, składa dokument lub 

dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono 

upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z 
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wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje 

się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub 

miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem 

zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 

osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której 

dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym 

wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o 

oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub 

administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 

wykonawcy. 

3. Wykaz podmiotowych środków dowodowych (oświadczeń lub dokumentów) 

składanych przez wykonawcę w postępowaniu na wezwanie Zamawiającego w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

1) Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 

złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

aktualnych na dzień złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych: 

• wykaz dostaw - Zamawiający uzna, że warunek jest spełniony, jeżeli Wykonawca 

wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, należycie wykonał 

lub wykonuje, co najmniej 1 dostawę materiałów eksploatacyjnych 

odpowiadające swoim rodzajem dostawą stanowiącym przedmiot zamówienia, 

przy czym wartość dostawy (umowy) nie mniejsza niż 85 000,00 zł brutto, wraz 

z załączeniem dokumentów potwierdzających, że wskazana dostawa została 

wykonana lub jest wykonywana należycie (według wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 6 do SWZ). 

 

4. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe 

środki dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w każdym czasie wezwać 

wykonawcę lub wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych 

środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

5. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

− może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,  

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.  

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1ustawy, dane 

umożliwiające dostęp do tych środków 

− podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 

zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy. 

6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność. 
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7. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, 

podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych  

w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający wzywa 

wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym 

terminie, chyba że: 

− oferta wykonawcy podlegają odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub 

poprawienie lub 

− zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, 

 o którym mowa w art. 125 ust.1 ustawy, lub złożonych podmiotowych środków 

dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu. 

8. W zakresie nieuregulowanym ustawą lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności 

przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w 

sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, 

jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie. 

 

ROZDZIAŁ IX 

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW A TAKŻE 

WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ  Z WYKONAWCAMI  

1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Elżbieta Pieszczek. 

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/14wog_wp 

3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między 

zamawiającym a wykonawcami w zakresie: 

- przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych 

środków dowodowych; 

-przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do 

złożenia/poprawienia/uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, 

podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń 

składanych w postępowaniu; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień 

dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych 

podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń 

składanych w postępowaniu; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. 

treści przedmiotowych środków dowodowych; 

- przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - 

Prawo zamówień publicznych; 

- przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; 

https://platformazakupowa.pl/
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- przesyłania odwołania/inne 

odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość 

do zamawiającego”.  

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 

kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się 

komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 

4. Uwaga! Wykonawca niezalogowany korzystający z “Wyślij wiadomość zamawiającego”, 

po kliknięciu przycisku Wyślij, otrzyma na adres mailowy, podany w polu Twój adres e-

mail, wiadomość mailową zawierającą kod uwierzytelniający. Kod należy wpisać w polu 

Kod Uwierzytelniający, a następnie potwierdzić przyciskiem Wyślij. Następnie 

Wykonawca otrzyma potwierdzenie wysłania wiadomości. Kod uwierzytelniający jest 

aktywny przez 30 minut od wygenerowania lub do momentu wygenerowania kolejnego 

kodu.  

5. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, 

zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie 

w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 

adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i 

wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, 

gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu 

SPAM. 

7. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 

2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na 

platformazakupowa.pl, tj.: 

-stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 

kb/s, 

-komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS 

Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

-zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer, 

-włączona obsługa JavaScript, 

-zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf, 

-Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 

-Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

8. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego: 

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
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- akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz 

uznaje go za wiążący, 

- zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod   

linkiem.  

9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 

Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 

zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 

złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana 

pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek 

narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

10. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w 

szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert 

oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 

platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

11. Jednocześnie Zamawiający informuje, że inny kontakt - zarówno z Zamawiającym jak  

i osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami odbywał  

się będzie w sposób wskazany w niniejszym rozdziale SWZ. Oznacza to,  

że Zamawiający nie będzie reagował na inne formy kontaktowania się z nim,  

w szczególności na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie. 

 

ROZDZIAŁ X - WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

ROZDZIAŁ XI - TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 

19.06.2026 r., przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień,  

w którym upływa termin składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody  

na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą. 

 

ROZDZIAŁ XII  

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY I FORMA SKŁADANYCH DOKUMENTÓW 

UWAGA!!! 

Ofertę należy złożyć pod rygorem nieważności w postaci elektronicznej opatrzoną 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym  lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osoby upoważnione do tych czynności.  

1. Kompletna oferta musi zawierać:  

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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a) wypełniony formularz oferty - sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do 

SWZ, 

b) wypełniony formularz cenowy - sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 

do SWZ, 

c) przedmiotowe środki dowodowe wymienione w Rozdziale IV niniejszej SWZ, 

d) stosowne pełnomocnictwo(a) w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty 

nie wynika bezpośrednio z odpisu z właściwego rejestru albo zaświadczenia                    

o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.  

e) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w 

sprawie niniejszego zamówienia publicznego, dotyczy również spółek cywilnych, 

f) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  

wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają odpowiednio  

do oferty oświadczenie, z którego wynika, które  dostawy wykonają poszczególni 

wykonawcy – wg załącznika nr 5 do SWZ, dotyczy również spółek cywilnych, 

g) oświadczenie o spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw 

do wykluczenia (załączniki nr 3 do SWZ). 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 

oświadczenie o którym mowa w ust. g)  składa każdy z Wykonawców, dotyczy również 

spółek cywilnych. 

2. Oferta oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane 

elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty, w tym 

przedmiotowych środków dowodowych (jeżeli były wymagane) na platformie, 

kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty 

Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do 

systemu. 

3. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonują, wykonawcy wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie 

dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć 

dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej 

podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  

4. Oferta powinna być: 

a. sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

b. złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl, 

c. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

5. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania 

wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 

w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 

elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 
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roku”. 

6. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający 

wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz 

plików podpisu w formacie XAdES. 

7. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący 

wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając 

stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce 

wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

8. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu 

składania ofert wycofać ofertę. Sposób dokonywania wycofania oferty zamieszczono 

w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

9. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert 

lub oferty zawierającej propozycje wariantowe podlegać będą odrzuceniu. 

10. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, 

chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia dokumentów 

sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, wykonawca zobowiązany jest 

załączyć tłumaczenie na język polski. 

11. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ustęp 2 Ustawy o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie 

pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii 

poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z 

nim o udzielenie zamówienia, albo przez podwykonawcę. 

12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 

komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

13. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za wszelkiego rodzaju błędy, jakie 

Wykonawca popełni przy dokonywaniu czynności składania oferty, dokumentów, 

oświadczeń. 

14. UWAGA – zalecenia: 

Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z 

“ROZPORZĄDZENIEM  PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 21 maja 2024 r. w 

sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 

publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań 

dla systemów teleinformatycznych”. 

1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg 

(.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z formatów: 

a) .zip  

b) .7Z 

3) Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu 
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występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach 

zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 

profilem zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 

podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, 

który wynosi max 5MB. 

5) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 

weryfikację podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, 

przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie 

ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  

6) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem 

XAdES. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie 

z dokumentem podpisywanym. 

7) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, 

stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami 

podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w 

weryfikacji plików.  

8) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem 

przetestował możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody 

podpisania plików oferty. 

9) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za 

pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za 

pośrednictwem adresu email. 

10) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w 

dokumentacji. 

11) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się 

o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu 

czasu do zakończenia przyjmowania ofert. Sugerujemy złożenie oferty na 24 

godziny przed terminem składania ofert. 

12) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 

zamiast SHA1.   

13) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze 

podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

14) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 

czasu. 

15) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po 

podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem 

integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w 

postępowaniu. 

 

ROZDZIAŁ XIII 

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/14wog_wp  

w myśl Ustawy na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

2. Termin składania ofert do dnia: 21.05.2026 r., godz. 09:00. 

https://platformazakupowa.pl/pn/14wog_wp
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3. Termin otwarcia ofert: 21.05.2026 r., godz.: 09:30 

4. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

5. Po wypełnieniu Formularza składania oferty i dołączenia  wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

6. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania 

oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien złożyć podpis 

bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. 

Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności 

wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2  Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty oraz 

oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, 

w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości 

postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

7. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w 

drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się 

komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

8. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 

znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

9. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później 

niż następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

10. Otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii 

tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym 

przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

11. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

12. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

13. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl 

w sekcji „Komunikaty”. 

14. Otwarcie ofert odbywa się bez udziału Wykonawców. 

 

ROZDZIAŁ XIV - OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca poda ceny jednostkowe w PLN, dla  pozycji asortymentowej z formularza 

cenowego oraz cenę za całość zamówienia bez i z podatkiem VAT, oraz prawidłową 

stawkę podatku VAT. 

2. Wyliczoną zgodnie z pkt. 1  cenę Wykonawca umieści na formularzu oferty - załącznik 

nr 1 do SWZ.  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/
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3. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem 

przedmiotu zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 

4. Cena może być tylko jedna (nie dopuszcza się wariantowości cen).  

5. Wszystkie wartości określone w formularzu ofertowym oraz ostateczna cena oferty 

muszą być naliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

6. Wprowadzenie przez Wykonawcę zmian w ilościach określonych przez Zamawiającego 

w  formularzu cenowym spowoduje odrzucenie oferty. 

7. Wykonawca jest odpowiedzialny za ustalenie prawidłowej stawki podatku VAT  

na oferowane towary. W przypadku zastosowania innej stawki, niż obowiązująca, 

Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty pisemne uzasadnienie zastosowania 

tej stawki. 

Zastosowanie przez Wykonawcę stawki VAT niezgodnej z obowiązującymi przepisami, 

spowoduje odrzucenie oferty. 

8. Zgodnie z art. 225 ustawy, jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby                       

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 

marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 106, ze zm.), dla 

celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie 

ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

9. W ofercie, o której mowa w ust. 8, Wykonawca ma obowiązek: 

a. poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził                    

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

b. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa                                     

lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

c. wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

d. wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

10. Informację w powyższym zakresie Wykonawca składa w Formularzu ofertowym – 

(załącznik nr 1 do SWZ). Brak złożenia ww. informacji będzie postrzegany jako brak 

powstania obowiązku podatkowego u Zamawiającego. 

 

ROZDZIAŁ XV - OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ 

PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I 

SPOSOBU OCENY OFERT  

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się następującymi 

kryteriami i odpowiadającymi im znaczeniami oraz w następujący sposób będzie oceniał 

spełnienie kryteriów: 

  

K1 - Cena brutto oferty           – waga 90% 

K2 – Termin dostawy          – waga 10% 

  

- w kryterium ceny, oferty oceniane będą w skali od 1 - 90 pkt. przy założeniu, że 1 pkt = 

1%, 

- w kryterium termin dostawy oferty badanej w skali od 1 - 10 pkt. przy założeniu,  

że 1 pkt = 1%, 
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1) Kryterium K1 „cena oferty” 

Oferta z najniższą ceną otrzyma max. ilość punktów, pozostałe oferty oceniane będą  

wg wzoru: 

 

        

         cena najniższa 

                         K1 = ----------------------------------------  x 100 x 90 % 

                         cena badanej oferty 

 

2) Kryterium K2 „termin dostawy” (minimalnie 6 dni maksymalnie 14 dni roboczych od daty 

zawarcia umowy). W przypadku gdy Wykonawca nie poda/nie skonkretyzuje czasu 

realizacji zamówienia, Zamawiający uzna, iż czas realizacji zamówienia wynosi 14 dni 

roboczych. 

W kryterium termin dostawy oferty badanej, oferta z najkrótszym terminem w stosunku 

do granicznego 14-dniowego otrzyma max ilości punktów, pozostałe oferty oceniane 

będą wg wzoru: 

 

       najkrótszy termin dostawy  

                         K2 = ----------------------------------------------------  x 100 x 10 % 

                                  termin dostawy oferty badanej 

 

Uwaga! 

Przekroczenie terminów granicznych spowoduje odrzucenie oferty jako 

niezgodnej z SWZ. 

 

Oferta najkorzystniejsza to oferta, która otrzyma najwyższą łączną ocenę 

punktową ze wszystkich kryteriów, tj. K1 + K2.  

Maksymalna liczba punktów, jaką może osiągnąć oferta wynosi 100. 

2. Obliczenia będą prowadzone z dokładnością do 2 miejsc po przecinku. 

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 

oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. 

4. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym                  

w SWZ. 

5. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę,  

do wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody  

na wybór jego oferty.  

6. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 6, oferta podlega odrzuceniu,  

a Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego 

oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia 

postępowania. 
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ROZDZIAŁ XVI - INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany o terminie i miejscu podpisania umowy, z tym, że zawarcie umowy nie 

może nastąpić wcześniej niż po upływie terminów przewidzianych art. 308 ust. 2 ustawy.  

W przypadku wniesienia odwołania zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu 

ogłoszenia przez Izbę wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie 

odwoławcze, zwanych dalej „orzeczeniem”.  

2. Miejscem podpisania umowy będzie siedziba Zamawiającego – 14 Wojskowy Oddział 

Gospodarczy ul. Bukowska 34, Poznań. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego wykonania umowy, Zamawiający 

może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w 

postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić 

postępowanie art. 263 ustawy.  

4. Wykonawca przed podpisaniem umowy o wykonanie zamówienia przedłoży 

Zamawiającemu: 

✓ poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy na wezwanie 

Zamawiającego (e-mail poprzez platformę zakupową prowadzonego 

postępowania), 

✓ Potwierdzenie wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

5. Nie dostarczenie dokumentów wymienionych w pkt. 4 w terminie wyznaczonym  

na zawarcie umowy traktowane będzie jako uchylanie się od zawarcia umowy.  

6. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy 

przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

 

ROZDZIAŁ XVII - INFORMACJA NA TEMAT ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

WYKONANIA UMOWY 

1. Zamawiający wymaga  wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

2. Od Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wymagane 

będzie wniesienie, przed zawarciem umowy, zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy w wysokości 5 % ceny brutto podanej w ofercie za wykonanie całości 

przedmiotu zamówienia.  

3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wniesione według wyboru 

Wykonawcy w jednej lub kilku następujących form: 

a) Pieniądzu; 

b) Poręczeniu bankowym lub poręczeniu spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

c) Gwarancjach bankowych 

d) Poręczeniach udzielanych przez podmiot, o którym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości 

4. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wnosi przelewem na rachunek 

bankowy Zamawiającego, numer rachunku bankowego:  
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63 1010 1469 0042 0013 9120 1000 

5. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy winno być wniesione na okres od dnia 

zawarcia umowy do dnia odbioru i uznania przez Zamawiającego, że umowa była 

wykonana należycie. 

6. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego 

wykonania umowy. 

7. Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, Zamawiający przechowuje je na 

oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione 

w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z rachunku bankowego, na którym było ono 

przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji 

bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

8. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy                        

w sprawie zmówienia publicznego lub nie wniesie zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy, /zamawiający może dokonać ponownej oceny ofert spośród ofert pozostałych w 

postępowaniu Wykonawców lub unieważnić postępowanie. 

9. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać, z zachowaniem ciągłości 

zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wartości, zmiany formy zabezpieczenia na jedną 

lub kilka form, o których mowa w pkt. 3 (art. 450 ust. 1 ustawy Pzp). 

10. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy zostanie zwrócone Wykonawcy                           

w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez zamawiającego                       

za należyte wykonanie. 

 

 

ROZDZIAŁ XVIII - ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ 

WPROWADZONE DO TREŚCI UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Umowa na wykonanie zamówienia sporządzona będzie zgodnie z projektem umowy 

stanowiącym - załącznik nr 7 do SWZ. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmian w treści umowy zgodnie z projektowanym 

postanowieniem umowy stanowiącym załącznik do SWZ oraz w przypadku wystąpienia, 

co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podawanych 

warunków ich wprowadzenia: 

1) konieczności dostosowania się przez Zamawiającego do przepisów o ochronie 

informacji niejawnych skutkujących koniecznością dokonania zmian w przedmiocie 

zamówienia realizowanym przez Wykonawcę w ramach niniejszej umowy, 

2) zmian w zakresie zmniejszenia przedmiotu zamówienia uwarunkowanej zmianą planu 

finansowego Zamawiającego; konieczności wprowadzenia korekt zmniejszających 

zakres przedmiotu zamówienia na skutek zmniejszenia otrzymania przez 

Zamawiającego środków finansowych przydzielonych w ramach planu finansowego 

na dany rok budżetowy, uprzednio zaplanowanych  

i zapotrzebowanych przez Zamawiającego na zabezpieczenie realizacji dostaw, 

3) zmiany kwoty wynagrodzenia brutto – w przypadku gdy w trakcie realizacji umowy 

nastąpi ustawowa zmiana podatku VAT,  

4) zmiany w zakresie wskazanych dla realizacji umowy podwykonawców –  

w przypadku gdy w szczególności podwykonawca wadliwie wykonuje umowę  

w tym zaprzestał jej wykonywania lub w razie upadłości / likwidacji podwykonawcy, 
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5) wystąpienia sytuacji nieprzewidywalnych, uzasadnionych i niezależnych od stron 

umowy. 

6) Zmiany umowy mogą być dokonywane wyłącznie za zgodą obu Stron, w formie 

pisemnej (w postaci aneksu) pod rygorem nieważności. 

7) Nie stanowią zmiany umowy w rozumieniu art. 455 ustawy: 

a) zmiana danych teleadresowych, 

b) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy; 

8) Zamawiający zastrzega sobie, iż ostateczna treść umowy w stosunku do 

projektowanych postanowień umowy może ulec zmianie, jednakże wyłącznie w 

zakresie nie zmieniającym istotnych warunków złożonej oferty i SWZ. 

9) W przypadku gdy po zawarciu umowy wskazany towar w przedmiocie umowy zostanie 

wycofany z produkcji i sprzedaży (konieczne będzie przedstawienie stosownych 

dokumentów: oświadczenie producenta o zaistnieniu takiej okoliczności), zastąpiony 

będzie innym, zaakceptowanym przez Zamawiającego, o nie gorszych parametrach i 

nie wyższej cenie. 

ROZDZIAŁ XIX - INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ 

PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 

Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. 

Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w PLN. 

 

ROZDZIAŁ XX - POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA  

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach 

przewidzianych w dziale IX ustawy (art. 505–590). 

 

ROZDZIAŁ XXI - KLAUZULA INFORMACYJNA UWZGLĘDNIAJĄ REGULACJE 

ZAWARTE W ART. 13 ROZPORZĄDZENIA ROZPORZĄDZENIE PARLAMENTU 

EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. W SPRAWIE 

OCHRONY OSÓB FIZYCZNYCH W ZWIĄZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH 

OSOBOWYCH I W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPŁYWU TAKICH DANYCH ORAZ 

UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE (OGÓLNE ROZPORZĄDZENIE  

O OCHRONIE DANYCH) (DZ. URZ. UE L 119 Z 04.05.2016, STR. 1)  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119                           

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest 14 Wojskowy Oddział 

Gospodarczy w Poznani u, ul. Bukowska 34, 60-811 Poznań, tel. 261 574 802; 

2) inspektorem ochrony danych osobowych w 14 Wojskowym Oddziale Gospodarczym 

jest wyznaczony przez Komendanta inspektor ochrony danych osobowych tel. 261-

577-445; 
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3)    Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO                     

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego                               

na „Zakup materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących, 

kserograficznych dla 14 Wojskowego Oddziału Gospodarczego w Poznaniu”,    

nr sprawy 13/z/2026, prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 19 oraz art. 74 

ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. ustawy;   

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 

czas trwania umowy (w tym gwarancji) przekracza 4 lata, okres przechowywania 

obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy;   

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane                     

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych *; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;   

−   prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych   Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

Przetwarzanie dodatkowych danych, wykraczających poza zakres wskazany w SWZ                              

( np. wizerunek, kserokopia dowodu osobistego, kserokopia aktu stan cywilny) będzie oparte 

na zgodzie Wykonawcy (art. 6 ust. 1 lit. a rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 

119  z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO, wyrażonej poprzez jednoznaczną czynność 

potwierdzającą, jaka jest przekazanie/złożenie przez Wykonawcę dodatkowych dokumentów. 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy                              
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w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników. 

* * Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

  

ROZDZIAŁ XXII - POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej oraz 

sprawdzenia przez wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia 

dostępnych na miejscu u zamawiającego. 

2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

3. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.  

4. Zamawiający nie przewiduje żadnych szczególnych formalności, które powinny zostać 

dopełnione po zakończeniu postępowania w celu zawarcia umowy z zastrzeżeniem 

rozdziału XVI SWZ. 

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SWZ obowiązuje ustawa. 

 

ROZDZIAŁ XXIII - WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Integralną część niniejszej SWZ stanowią wzory następujących dokumentów: 

załącznik nr 1 - Formularz oferty  

załącznik nr 2 - Formularz cenowy 

załącznik nr 3 - Oświadczenie art.125 ust.1  

załącznik nr 4 - Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji 

załącznik nr 5 - Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się  

załącznik nr 6 - Wykaz dostaw 

załącznik nr 7 - Projekt umowy  

załącznik nr 8 - Instrukcja składania oferty (Platforma OpenNexus)  

 

Opracowała: Elżbieta Pieszczek               

                   


